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ATOS LICITATORIOS

1.° Termo Aditivo a Ata de Registro de Precos n° 365/2022, que
entre si celebram de um lado 0o MUNICIPIO DE CAPANEMA -
PARANA e de outro lado a Empresa RBR COMERCIO DE PRODU-
TOS MEDICO HOSPITALARES LTDA

Pelo presente instrumento particular que firma de um lado, Municipio
de Capanema, Estado do Paran4, inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° 75.972.760/0001-60, neste ato repre-
sentado pelo Prefeito Municipal abaixo assinado, Senhor AMERICO
BELLE, doravante designado CONTRATANTE, e de outro lado a em-
presa RBR COMERCIO DE PRODUTOS MEDICO HOSPITALARES

LTDA, sediada na RUA MANDAGUAGCU, 294 LOJA 7 - CEP: 83324430
- BAIRRO: EMILIANO PERNETA, Pinhais/PR, inscrita no CNPJ sob o
n° 28.537.922/0001-51, e- mail: licitacao@rbrmedical.com.br neste ato
representada pelo Sr. RICARDO DE ANDRADE PROENCA, portador
do RG n° 100880601, e CPF n° 046.071.589-50, ao fim assinado, dora-
vante designada CONTRATADA, estando as partes sujeitas as normas
das Leis 10.520/02 e 8.666/93 e suas alteragdes subseqiientes, ajustam o
presente Aditivo Contratual, em decorréncia do Edital Pregao Eletroni-
co 79/2022, mediante as seguintes clausulas e condigoes.

CLAUSULA PRIMEIRA - Conforme Ata de Registro de Pregos
firmado em 21/09/2022, objeto do Edital de licitagio, Modalidade
Pregdo Eletronico n° 79/2022, entre as partes acima identificadas, para
REGISTRO DE PRECO PARA AQUISICAO DE MATERIAL HOSPI-
TALAR E MATERIAL DE RESGATE PARA USO DAS UNIDADES DH
SAUDE DO MUNICIPIO DE CAPANEMA-PR E DA 3» SECAO DE
BOMBEIROS DO MUNICIPIO DE CAPANEMA-PR., em atendimen-
to a Decisdo Administrativa datada de 01/08/2023, fica recomposto o
valor do item 45, conforme solicitacido, devido ao aumento do preco do
produto durante a vigéncia do contrato:

. Valor antes | Quantidade | Valor unitario apés | Valor do
L. Un. |Quantidade : K P L
Item | Descricao do produto - do Reequi- | do Reequi- Reequilibrio de aditivo
Med.| Licitada a4 a4
librio librio valores R$ R$
COLCHAO - USO
HOSPITALAR, PVC
ATOXICO, INDE-
45 FORMAVEL, 190 CM, | UN 100 134,98 30 160,55 767,10
80 CM, INFLAVEL,
TIPO CAIXA DE OVO.
(BR0375939)

CLAUSULA SEGUNDA: Valor total do Aditivo: R$ 767,10 (Setecentos
e sessenta e sete reais e dez centavos)

CLAUSULA TERCEIRA: As demais cldusulas do contrato, nio atingi-
das por este Termo, permanecem inalteradas.

E, por assim estarem ajustados firmam o presente em 02 (duas) vias de
igual teor e forma.

Capanema, Cidade da Rodovia Ecoldgica - Estrada Parque Caminho
do Colono, aos 01 dias do més de agosto de 2023.

RICARDO DE ANDRADE PROENGCA
Representante Legal
RBR COMERCIO DE PRODUTOS MEDICO HOSPI-
TALARES LTDA
Detentora da Ata

. _______________________________________________________|
1.2 Termo de Rescisao da Ata de Registro de Prego N° 177/2023,
que entre si celebram de um lado o MUNICIPIO DE CAPANEMA
- PARANA e de outro lado a empresa PNEUBRAS COMERCIO DE
PNEUS LTDA

AMERICO BELLE
Prefeito Municipal

Pelo presente instrumento particular que firma de um lado, MU-
NICIPIO DE CAPANEMA - PR, inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° 75.972.760/0001-60, neste ato repre-
sentada pelo Prefeito Municipal abaixo assinado, doravante designada
PREFEITURA, Senhor AMERICO BELLE, doravante designada
CONTRATANTE, e de outro lado a empresa PNEUBRAS COMERCIO
DE PNEUS LTDA, pessoa juridica de direito privado, situadaa AV.
EXPEDICIONARIO EDMUNDO ARRABAR, 3617 SALA 02 - CEP:
89400000 - BAIRRO: SANTA ROSA: , municipio de Porto Uniao/SC
inscrita no CNPJ sob o n° 23.794.633/0001-14, E-mail: pneubraslic-
itacao@gmail.com neste ato por seu representante legal, RUBENS KRU-
GER KASCZUK, CPF n° 531.671.399-00 ao fim assinado, doravante
designada CONTRATADA, estando as partes sujeitas as normas das
Leis n° 10.520/2002 e n° 8.666/93 e suas alteragdes subsequentes,
ajustam a presente Ata de Registro de Pregos, em decorréncia do
Edital Pregdo Eletronico n° 23/2023, mediante as seguintes clausulas e
condigoes.




CLAUSULA PRIMEIRA - Conforme a Ata de Registro de Pregos
firmado em 27/06/2023, objeto do Edital de licitagio, Modalidade
Pregéo Eletronico n°® 23/2023, entre as partes acima identificadas,

para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE RECAPAGEM E CONSERTO DE
PNEUS DA FROTA DE VEICULOS E MAQUINAS PESADAS DO
MUNICIPIO DE CAPANEMA - PR, PROCESSADO PELO SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS, em atendimento a Decisdo Administra-
tiva datada de 01/08/2023, fica rescindida a Ata de Registro de Precos
n° 177/2023, conforme abaixo.

CLAUSULA SEGUNDA- OBJETO DA RESCISAO

Unidade de Valor Valor

Marca do .
medida Quantidade

L I
ote | Item broduto

Descri¢ao do produto/servigo

SERVICO DE CONSERTO INTER-
NO DE PNEU 1000/R20" RADIAL,
MISTO COM TIP TOP V05 A V10

12 1 PNEUBRAS UN 30,00 9,99 299,70

unitrio Total

SERVICO DE RECAPAGEM A FRIO
DE PNEU 10.00/R20" RADIAL, MIS-
TO COM SULCO DE 15 MM

PNEUBRAS UN 30,00 439,99 |13.199,70

SERVICO DE CONSERTO INTER-
NO DE PNEU 295/80R 22,5” MISTO | PNEUBRAS UN 10,00 28,00
COM TIP TOP V05 A V10

280,00

SERVICO DE RECAPAGEM DE
PNEU 295/80R 22,5” MISTO COM
SULCO DE 15MM

PNEUBRAS UN 12,00 468,00 | 5.616,00

SERVICO DE CONSERTO
INTERNO DE PNEU 295/80R 22,5”
BORRACHUDO COM TIP TOP
V05 A V10

PNEUBRAS UN 14,00 28,00 392,00

SERVICO DE RECAPAGEM DE
PNEU 295/80R 22,5” BORRACHU-
DO COM SULCO DE 19MM

PNEUBRAS UN 20,00 536,00 | 10.720,00

SERVICO DE CONSERTO
INTERNO DE PNEU 275/80R 22,5”
BORRACHUDO COM TIP OP
V05 A V10

PNEUBRAS UN 20,00 28,00 560,00

SERVICO DE RECAPAGEM DE
PNEU 275/80R 22,5” BORRACHU-
DO COM SULCO DE 19MM

PNEUBRAS UN 24,00 530,00 |12.720,00

SERVICO DE CONSERTO INTER-
NO DE PNEU 275/80R 22,5"MISTO | PNEUBRAS UN 20,00 28,00 560,00
COM TIP TOP V05 A V10

SERVICO DE RECAPAGEM DE
PNEU 275/80R 22,5” MISTO COM
SULCO DE 15MM

PNEUBRAS UN 24,00 445,00 | 10.680,00

SERVICO DE CONSERTO INTER-
NO DE PNEU 235X75R15 MISTO
COM TIP TOP V05 A V10

PNEUBRAS UN 6,00 28,00 168,00

SERVICO DE RECAPAGEM DE

PNEU 235X75 R15 MISTO PNEUBRAS UN 6.00

299,99 | 1.799,94

SERVICO DE CONSERTO
INTERNO DE PNEU 255X75R15
BORRACHUDO COM TIP TOP

V05 AV10

PNEUBRAS UN 10,00 26,00 260,00

SERVICO DE RECAPAGEM DE

PNEU 255X75 R15 BORRACHUDO PNEUBRAS UN 12,00

310,00 | 3.720,00

SERVICO DE CONSERTO INTER-
NO DE PNEU ARO 13 COM TIP
TOP V05 A V10

PNEUBRAS UN 16,00 19,99 319,84

SERVICO DE RECAPAGEM DE

PNEU ARO 13 PNEUBRAS UN 20,00 199,99

3.999,80

SERVICO DE CONSERTO INTER-
NO DE PNEU ARO 14 COM TIP
TOP V05 A V10

20

PNEUBRAS UN 18,00 19,00 342,00

SERVICO DE RECAPAGEM DE

2 2 PNEU ARO 14

PNEUBRAS UN 24,00 199,99 | 4.799,76

CLAUSULA TERCEIRA: Valor Total da Rescisio R$ 70.436,74 (Seten-
ta Mil, Quatrocentos e Trinta e Seis Reais e Setenta e Quatro Centavos)

E, por assim estarem ajustados firmam o presente em 02 (duas) vias de
igual teor e forma.

Capanema, Cidade da Rodovia Ecoldgica — Estrada Parque Caminho
do Colono, ao 01 dia de agosto de 2023.

RUBENS KRUGER KASCZUK
Representante Legal
PNEUBRAS COMERCIO DE PNEUS LTDA
Detentora da Ata

PORTARIAS

AMERICO BELLE
Prefeito Municipal

PORTARIA Ne 8.456 DE 02 DE AGOSTO DE 2023.

Concede Licenga Especial a servidora publica efetiva Caroline Patricia
Prediger Maldaner.

O Prefeito Municipal de Capanema, Estado do Parand, no uso de suas
atribuigoes legais e:

CONSIDERANDO o disposto no artigo 74-C, da Lei Municipal n°
877/2001, alterada pela Lei Complementar n° 004/2012, de 09 de abril
de 2012 e pela Lei Complementar n° 20, de 27 de julho de 2023.

RESOLVE:

Art. 1° Conceder 03 (trés) meses de Licenca Especial a servidora efeti-
va Caroline Patricia Prediger Maldaner, lotada na Secretaria Municipal
de Educagio e Cultura, no cargo de Professora, matricula n° 2627-1,
nomeada pelo Decreto n° 5911/2015, referente ao periodo aquisitivo
2012 a 2017, a ser usufruida no periodo de 01/08/2023 a 01/11/2023,
com todos os direitos e vantagens do cargo.

Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publica¢do, pro-
duzindo efeitos a partir de 01 de agosto de 2023.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Capanema, Estado do Parang,
Cidade da Rodovia Ecoldgica — Estrada Parque Caminho do Colono,
aos 02 dia do més de agosto de 2023.

Américo Bellé
Prefeito Municipal

. _______________________________________________________|
PORTARIA N° 8.457, DE 02 DE AGOSTO DE 2023.

Concede Licenga Especial a servidora publica efetiva Caroline Patricia
Asta Rosane Rech Leviski.

O Prefeito Municipal de Capanema, Estado do Parand, no uso de suas
atribuigoes legais e:

CONSIDERANDO o disposto no artigo 74-C, da Lei Municipal n°
877/2001, alterada pela Lei Complementar n° 004/2012, de 09 de abril
de 2012 e pela Lei Complementar n° 20, de 27 de julho de 2023.

RESOLVE:

Art. 1° Conceder 03 (trés) meses de Licenca Especial a servidora
efetiva Asta Rosane Rech Leviski, lotada na Secretaria Municipal de
Educagao e Cultura, no cargo de Atendente de Creche, matricula n°
1931-1, nomeada pelo Decreto n° 4006/2007, referente ao periodo
aquisitivo 2012 a 2017, a ser usufruida no periodo de 01/08/2023 a
01/11/2023, com todos os direitos e vantagens do cargo.

Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publica¢do, pro-
duzindo efeitos a partir de 01 de agosto de 2023.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Capanema, Estado do Parang,
Cidade da Rodovia Ecolégica — Estrada Parque Caminho do Colono,
aos 02 dia do més de agosto de 2023.

Américo Bellé
Prefeito Municipal
. _______________________________________________________|

PORTARIA Ne 8.458 DE 02 DE AGOSTO DE 2023.

Concede férias ao Secretdrio Municipal de Administraco.




O Prefeito Municipal de Capanema, Estado do Parand, no uso de suas
atribuigdes legais atribui¢des que lhe confere o art. 123, inciso X, da Lei
Orgénica do Municipio,

RESOLVE:

Art. 1° Conceder férias ao Secretario Municipal de Administragao,
Sr. Alecxandro Noll, a ser usufruida no dia 04/08/2023, referente ao
periodo aquisitivo de 28/03/2023 a 01/08/2023.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢ao.

Municipio de Capanema, Cidade da Rodovia Ecolégica — Estrada
Parque Caminho do Colono, ao 2° dia do més de agosto de 2023.

Américo Bellé
Prefeito Municipal
. _______________________________________________________|

PORTARIA Ne 8.459 DE 02 DE AGOSTO DE 2023.

Dispensa Educador Infantil da fungao gratificada de Coordenagio no
CMEI Municipal Ivete Kafer.

O Secretério Municipal de Educagéo e Cultura de Capanema, Estado
do Parand, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o artigo 40, anexo IV, item 2, da Lei Municipal n°
1269/2009,

RESOLVE:

Art. 1° Dispensar o Educador Infantil Djivan Marcos Eichstaedt,
matricula - 2403-1, da fun¢do de Coordenador do CMEI Municipal
Ivete Kafer — 40 horas.

Art. 2° Fica revogada a Portaria 8.398 de 18 de abril de 2023.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢do, produz-
indo efeitos a partir do dia 1° de agosto de 2023..

Municipio de Capanema, Cidade da Rodovia Ecolégica — Estrada
Parque Caminho do Colono, ao 2° dias do més de agosto de 2023.

Alcione Roberto Closs
Secretario Municipal
|

PORTARIA Ne 8.460, DE 21 DE JULHO DE 2023.

Designa Educadora Infantil para fungao gratificada de Coordenagao
no CMEI Balao Magico.

O Secretério Municipal de Educagéo e Cultura de Capanema, Estado
do Parand, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear a servidora Andressa Ehrembrink Scheid, matricula
2550-1 para a exercer funcdo gratificada de Coordenagio no Centro
Municipal de Educagéo Infantil Balao Mégico, com carga horaria de 40
horas semanais.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Municipio de Capanema, Cidade da Rodovia Ecolégica — Estrada
Parque Caminho do Colono, ao 2° dias do més de agosto de 2023.

Alcione Roberto Closs
Secretario Municipal

ATOS DO LEGISLATIVO

RESOLUGCAO Ne 04/2023

Normatiza o controle da movimentag¢do dos bens patrimoniais moveis
da Camara Municipal de Capanema.

Art. 1° Esta Resolugio estabelece normas administrativas visando o
controle da movimentagdo patrimonial dos bens mdveis pertencentes a
Céamara Municipal de Capanema/PR.

TITULO 1
Da organizagao patrimonial

CAPITULO 1
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para fins desta Resolugdo considera-se:

I - Bem ocioso: quando o bem, embora em perfeitas condigoes de uso,
ndo estiver sendo aproveitado;

II - Depreciagio: a redugdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste
ou perda de utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia;

III - Incorporagéo: a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da
entidade, bem como a adi¢do do seu valor a conta do ativo imobilizado
da Contabilidade;

IV - Laudo: é a peca na qual o perito, profissional habilitado, relata
o que observou e da as suas conclusdes ou avalia o valor de coisas ou
direitos, fundamentadamente;

V - Recebimento: o ato pelo qual o material solicitado é recepcionado,
em local previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade ape-
nas a conferéncia quantitativa relativa a data de entrega, firmando-se,
na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conser-
vag¢do do bem, do fornecedor para a entidade;

VI - Tombamento: consiste na formalizagdo da inclusio fisica de um
bem patrimonial no acervo da entidade. Efetiva-se com a atribui¢do de
um nimero de tombamento, a marcagio fisica e o cadastramento de
dados;

VII - Transferéncia: modalidade de movimentagao de material, com
troca de responsabilidade, de uma Unidade Administrativa para outra,
integrante da mesma entidade;

VIII - Setor de patriménio: e a Unidade Administrativa ou o servidor
responsavel pelo registro do ingresso, movimentagio e baixa de bens
de natureza permanente;

IX - Sistema Patrimonial: sistema informatizado destinado ao registro
do ingresso, movimentagio, baixa, valorizagdes e desvalorizagdes dos
bens de natureza permanente;

X - Unidade Administrativa: todas as unidades, setores e 6rgaos inte-
grantes da estrutura da Administragio Direta.

CAPITULO II
DAS ROTINAS




Segao I
Do Ingresso

Subsegio I
Das modalidades

Art. 3° O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante aquisigao,
doagéo, permuta, reposi¢ao, reativagio e afins.

Parégrafo unico. Todos os bens permanentes ingressados no patrimo-
nio da entidade que, pelo principio da racionalizagdo do processo
administrativo, devam ser controlados com niimero patrimonial serdo
recebidos, quando necessério, de forma provisoria e/ou definitiva,
registrados no sistema informatizado patrimonial e etiquetados.

Subsegdo IT
Do recebimento provisorio

Art. 4° O recebimento provisorio ocorrerd para efeito de posterior
verificagdo da conformidade do material com a sua especificagao.

§ 1° O recebimento provisorio serd formalizado mediante aposi¢do, no
comprovante de entrega do fornecedor do bem, do carimbo oficial da
entidade, seguido da assinatura do recebedor e da data de recebimen-
to.

§ 2° Por ocasido do recebimento provisorio, e na falta do carimbo
oficial, deverd ser indicado no comprovante de entrega do fornecedor
do bem, ainda que manualmente, que o recebimento ocorreu nessas
condigoes.

§ 3¢ O responsavel pela Unidade Administrativa que tiver sob sua
responsabilidade bens recebidos provisoriamente deverd comunicar
o fato ao Setor de Patrimonio, que realizard ou solicitara vistoria da
comissdo designada pela autoridade competente.

Subsegdo I1I
Do recebimento definitivo

Art. 5° O recebimento definitivo de bem permanente serd realizado
apos verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo, e deverd ser realizado mediante conferéncia, sob pena de
responsabilidade administrativa, sem prejuizo da civil e criminal no
que couber.

Art. 6° O recebimento definitivo serd realizado por servidor ou
comissdo especifica.

Paragrafo unico. Nas aquisi¢des de equipamentos de grande vulto, o
recebimento far- se-4 mediante termo circunstanciado.

Art. 7° Apds o recebimento definitivo o Setor de Patriménio providen-
ciard o processo de tombamento.

Art. 8° O recebimento de bens patrimoniais moveis por doacio devera
ser formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a
relagdo de bens recebido e o Termo de Doagéo.

Segao II
Das Responsabilidades Patrimoniais

Art. 9° As Unidades Administrativas que tiverem sub sua guarda e
responsabilidade bens permanentes méveis deverdo oferecer suporte
ao Setor de Patrimonio, com informagdes pertinentes e movimentagao,
ingresso e transferéncia de bens.

Art. 10. E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bens
patrimoniais, comunicar ao Setor de Patrimonio qualquer avaria,
extravio ou danos de qualquer bem patrimonial sob sua responsabili-
dade, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 11. Todo responsével por bem patrimonial que identificar indicios
de inservibilidade do bem, especialmente em fungéo de estar ocioso ou
em desuso, deverd comunicar o fato ao titular da respectiva Unidade
Administrativa que o detiver e ao Setor de Patrimoénio, que, por sua
vez, providenciard a transferéncia e o encaminhamento para o Almox-
arifado ou equivalente.

Art. 12. Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsavel
pelo bem deverd comunicar o fato imediatamente ao Setor de Patrim6-
nio.

Art. 13. Os responséveis pelas Unidades Administrativas tém o dever
de zelar pela boa guarda e conservagdo dos bens sob sua responsabili-
dade e, nos casos de dano ou extravio, deverdo adotar os procedimen-
tos administrativos cabiveis.

Art. 14. Também é de responsabilidade de todo aquele, pessoa
fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie
ou administre bem patrimonial manté-lo em condi¢des adequadas
para o desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando obrigado a
assinar Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia.

Art. 15. Sdo deveres do responsével por bem patrimonial, em relagao
aquele sob sua guarda:

I - zelar pela guarda, seguranga e conservagao;
II - manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patriménio;

IIT - comunicar ao Setor de Patriménio a necessidade de reparos para
o seu adequado funcionamento;

IV - informar ao Setor de Patrimodnio a relacdo de bens permanentes
obsoletos, ociosos, irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis;

V - solicitar ao Setor de Patrimonio, sempre que necessario, a movi-
mentac¢do de bens, mediante solicitagdo do Termo de Transferéncia e
vistoria dos mesmos;

VI - comunicar ao Setor de Patrimonio, por escrito e imediatamente
apds o conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio ou danos resul-
tantes de acdo dolosa ou culposa de terceiro.

Art. 16. O responsével pelos bens terd o prazo de 15 (quinze) dias tteis
para a conferéncia da relagdo daqueles sob sua guarda, a contar da
destinacao do bem a sua Unidade Administrativa.

Paragrafo tinico. Caso a conferéncia prevista no caput deste artigo nao
seja efetuada no prazo nele estipulado, a relagdo dos bens sera consid-
erada aceita tacitamente.

CAPITULO III
DA INCORPORACAO

Segao I
Dos Procedimentos Gerais

Art. 17. O registro da incorporagio far-se-4 mediante cadastro no
sistema informatizado de controle patrimonial, de forma analitica, e
lancamento contébil pela Contabilidade, de forma sintética.




Art. 18. A classificagdo orcamentdria, o controle patrimonial e o recon-
hecimento do ativo seguem critérios distintos, devendo ser apreciados
individualmente.

§ 1° A classificagdo orgamentaria obedecerd aos pardmetros de dis-
tingdo entre material permanente e de consumo.

§ 2° O controle patrimonial obedecerd ao principio da racionalizagdo
do processo administrativo.

§ 3° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabili-
dade publica, devem-se considerar os bens e direitos que possam gerar
beneficios econdmicos ou potencial de servigos.

Art. 19. A Contabilidade é o setor responsavel pela classificagdo e
identificagdo da necessidade de registro sintético e analitico dos bens
de natureza permanente.

Art. 20. Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito, o valor do ativo deve ser considerado pelo resultado da aval-
iacdo obtida com base em procedimento técnico ou conforme o valor
constante no Termo de Doagao.

Art. 21. Na avaliagdo dos ativos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito, a eventual impossibilidade de mensurac¢do do valor deve ser
evidenciada em nota explicativa.

Art. 22. A incorporag¢do do bem ocorrerd somente quando identifica-
do, no respectivo documento de ingresso, o recebimento definitivo,
realizado por servidor ou comissdo devidamente designada.

Segao II
Do Registro Analitico

Subsegio I
Do tombamento

Art. 23. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplara
o cadastro, o emplaquetamento e a emissdo do Termo de Responsabi-
lidade.

Art. 24. A classificagao dos bens tombados terd por base o Plano de
Contas Aplicado ao Setor Ptblico - PCASP.

Parégrafo unico. A Contabilidade é o setor responsavel pelas modifi-
cagdes nos enquadramentos previstos neste artigo.

Art. 25. O cadastro dos bens permanentes sera realizado mediante a
alimentagdo dos dados no sistema informatizado.

Paragrafo unico. O cadastro referido no caput é atribui¢ao exclusiva do
Setor de Patrimdnio, mediante a utilizagdo de usudrio e senha individ-
ualizados.

Art. 26. Havera registro analitico de todos os bens de carater perma-
nente, de forma que seja assegurada a perfeita caracterizagao de cada
um deles.

Art. 27. A perfeita caracterizacdo dos bens moveis contemplard a
indicagao das carateristicas fisicas do bem, das medidas, do modelo, do
tipo, do nimero de série ou numeragdo de fébrica, quando existentes,
das cores e, quando pertinente, do material de fabricagdo e demais
informacdes especificas que se mostrem necessarias.

Art. 28. Ap6s o cadastro, o Setor de Patriménio providenciard a
emissdo do Termo de Responsabilidade e destinard o bem a Unidade

Administrativa requisitante.

Paragrafo tinico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,
obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso do bem.

Subsegio IT
Do emplaquetamento

Art. 29. O emplaquetamento sera realizado pelo Setor de Patrimdnio
ou por comissdo designado para essa finalidade.

Art. 30. A plaqueta deverd ser afixada em local visivel, sem sobre-
posicdo de informagdes contidas nas etiquetas de fabrica, como niime-
ro de série e afins, e de forma que se evitem dreas que possam acelerar
a sua deterioragéo.

Art. 31. Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a
plaqueta em razao do tamanho ou estrutura fisica do bem, a identi-
ficagdo poderad ser realizada mediante gravagio, pintura, entalhe ou
outros meios que se mostrem convenientes.

Paragrafo tGnico. As formas de identifica¢do que se mostrem alterna-
tivas as etiquetas padronizadas deverao ser relacionadas pelo Setor de
Patrimonio por meio de formuldrio especifico, que conterd a descrigdo
dos bens, o ndimero patrimonial, o responsével, a localizagao e o tipo
de plaqueta empregado.

Art. 32. Ndo havera mais de uma plaqueta por bem, salvo exce¢oes
expressamente consignadas em relatério especifico pelo Setor de
Patrimonio.

Art. 33. Identificado o extravio de plaqueta, o Setor de Patrimonio de-
vera providenciar a sua substitui¢do, mantendo inalterada a numeracéo
de tombamento.

Paragrafo tinico. Ndo havendo etiquetas padronizadas para reposi¢ao,
o Setor de Patrimonio poderd providenciar, provisoriamente, a identifi-
cac¢do do bem por meio de pintura, carimbo, marca fisica, entre outros
que se mostrem convenientes.

Art. 34. Apéds o processo de tombamento, o Setor de Patrimonio fard
constar, mediante aposi¢do de carimbo especifico ou manualmente, no
documento fiscal de ingresso do bem, o termo “Tombado’, indicando a
data de tombamento e a assinatura.

Segao III
Do Registro Sintético

Art. 35. A Contabilidade mantera registros sintéticos dos bens moveis.

Art. 36. Os registros sintéticos serdo realizados em conformidade com
as normas de contabilidade publica vigentes.

Segao IV

Da Integragao

Art. 37. A Contabilidade adequard seus registros em razdo do controle
analitico exercido pelo Setor de Patrimonio.

Art. 38. As incorporagdes, as baixas, os saldos anteriores, os saldos
atuais, deverdo constar em Relatorio de Movimentagio Patrimonial, a
ser encaminhado & Contabilidade, pelo Setor de Patrimonio.

Art. 39. Sempre que a Contabilidade identificar qualquer inconsistén-
cia no sistema de controle interno patrimonial que possa prejudicar

a fidedignidade das informagdes prestadas pelo Setor de Patriménio,
deverdo ser realizadas verificagoes, proposicao das medidas corretivas




e acompanhamento dos resultados sugeridos.

Parégrafo unico. Enquanto permanecerem as inconsisténcias previstas
no caput, a Contabilidade ndo adequara os seus registros aos cadastros
do Setor de Patrimonio.

Art. 40. A Contabilidade encaminhard ao Setor de Patriménio todos
os documentos fiscais relativos a material permanente que nao con-
tenham, mediante aposi¢do de carimbo especifico ou manualmente,
o termo “Tombado”, com a indicagdo da data de tombamento e da
respectiva assinatura.

Paragrafo unico. A Contabilidade terd o prazo de 30 (trinta) dias uteis
para o cumprimento do disposto no caput.

CAPITULO IV
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS

Segao I
Do Termo de Responsabilidade

Art. 41. Apés o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patrimonio
destinara o bem & Unidade Administrativa requisitante e providenciard
a emissdo do Termo de Responsabilidade.

Paragrafo tnico. O Termo de Responsabilidade deverd ser assinado,
obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso dos bens.

Segao II
Do Reparo de Bens

Art. 42. A saida de bens permanentes em virtude de conserto devera
ser acompanhada pelo Termo de Reparo Patrimonial, conforme Anexo
I desta Resolucao.

Art. 43. O Termo de Reparo Patrimonial contera a assinatura do re-
sponsavel pela Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de
Patrimonio e do prestador de servigo.

CAPITULOV
DA TRANSFERENCIA

Segao I
Do Termo de Transferéncia

Art. 44. O Termo de Transferéncia devera ser assinado pela Unidade
Administrativa que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que
recebe 0 bem e, por fim, pelo responsavel pelo Setor de Patrimonio.

Art. 45. Compete ao Setor de Patriménio a emissdo do Termo de
Transferéncia.

Art. 46. Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberdo 01
(uma) via do Termo de Transferéncia, conforme documento emitido
pelo sistema informatizado patrimonial.

Segao II
Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 47. A transferéncia consiste na modalidade de movimentagéo de
material, com troca de responsabilidade, de uma Unidade Administra-
tiva para outra, integrantes da mesma entidade

Art. 48. A transferéncia devera ser registrada no sistema informatiza-
do patrimonial, com a devida troca de responsabilidade, seguida da
emissdo e assinatura do Termo de Transferéncia.

Art. 49. O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a mov-
imentagdo dos bens patrimoniais méveis de uma Unidade Adminis-
trativa para outra, sem alteragdo patrimonial quantitativa, resultando
somente na troca de responsabilidade pela guarda e uso do bem.

Art. 50. Todas as transferéncias patrimoniais deverao ser acompanha-
das pelo Setor de Patrimonio.

Art. 51. A transferéncia entre Unidades Administrativas de bens
mdveis permanentes depende de conhecimento tempestivo do Setor de
Patrimonio, que atualizara os seus registros.

Art. 52. Apés a transferéncia, o recebedor do bem sera o responsavel
por sua guarda e uso, respondendo administrativamente pela sua
conservagdo, sem prejuizo da responsabilizagio civil e criminal, no que
couber.

CAPITULO VI
DA BAIXA

Art. 53. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do
bem moével do patriménio quando verificado furto, extravio, sinis-
tro, alienagdes, alteragdo de enquadramento de elemento de despesa,
sucateamento e outros, devendo ser feito por meio de Resolugao,
aprovada pelo Plendrio da CAmara Municipal.

Art. 54. A baixa de bem patrimonial moével serd formalizada mediante
Projeto de Resolugdo, anexado o laudo ou parecer técnico motivador
da mesma.

§ 1° O laudo técnico deverd ser emitido por servidor ou comissdo de
servidores devidamente designada ou por pessoa fisica ou juridica
especializada, constando o valor dos bens, o estado de conservagao e,
tratando-se de bens inservivel, a sua subclassificaao.

§ 2° O laudo de que trata este artigo devera ser emitido com base em
estudo técnico circunstanciado, padronizado e comprovavel por meio
de documentos.

Art. 55. Na hipétese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial
mével, sua baixa devera ser acompanhada da ocorréncia policial e da
conclusdo do processo de sindicancia.

Art. 56. A baixa de bem patrimonial mével motivada por alienagao
sempre devera ser precedida de procedimento licitatorio, exceto nos
casos previstos em lei.

CAPITULO VII
DA DISPONIBILIDADE DOS BENS

Art. 57. O Setor de patriménio emitira Lista de Bens Moveis em
Disponibilidade e encaminhard ao responsavel pelo Departamento Ad-
ministrativo e Financeiro, para que se proceda a destinagdo adequada.

CAPITULO VIII
DO INVENTARIO

Art. 58. A realizacdo do Inventario Geral dos Bens Patrimoniais
Moveis deve atender ao disposto na Lei Federal n° 4.320, de 17 de
margo de 1964.

Art. 59. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Mdveis devera ser
encaminhado, anualmente & Contabilidade, até 03 (trés) dias uteis apds

o encerramento do exercicio contdbil, que ocorre em 31 de dezembro.

Art. 60. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis sera realiza-




do por comissdo especifica devidamente designada.

Art. 61. Durante o periodo de realizagdo do inventario, sem que haja
em processo manifestagdo expressa do Setor de Patrimdnio, nao
poderd, em relagdo a Unidade Administrativa em vistoriamento:

I - a Contabilidade liquidar despesa que se relacionem com aquisi¢ao,
confecgdo, reforma e conservagio de bens méveis;

II - o Departamento Administrativo distribuir ou baixar bens méveis;
III - haver transferéncias internas.

Art. 62. As Unidades Administrativas serdo comunicadas pelo Setor de
Patrimonio da realizagdo do inventario, com, pelo menos, 15 (quinze)
dias de antecedéncia do seu inicio.

Paragrafo unico. O prazo indicado no caput é para a organizagao inter-
na das Unidades Administrativas, visando ao atendimento do principio
constitucional da eficiéncia quando da realizacao do inventério.

Art. 63. Apds o recebimento dos inventarios analiticos, a Contabilidade
procederd 4 anélise e aos ajustamentos necessarios a apresentacao do
Balango Geral da entidade, dentro do prazo estabelecido na legislagdo
vigente.

Paragrafo unico. Quando houver diferenca entre os assentamentos
contabeis e o inventdrio, a Contabilidade poderd realizar auditoria
especifica com o objetivo de apurar as divergéncias.

CAPITULO IX
DO ARQUIVAMENTO

Art. 64. O Setor de Patrimo6nio manterd arquivadas as vias originais
dos Termos de Responsabilidade e dos Termos de Transferéncia.

Art. 65. Quando do arquivamento, os processos de bens patrimoniais
moéveis deverdo conter, entre outros, os seguintes documentos:

I - na incorporagio: via original e assinada do Termo de Responsabil-
idade;

II - na transferéncia: via original e assinada do Termo de Transferén-
cia;

III - na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa ou Resolugéo.

Art. 66. As plaquetas retiradas quando do processo de desfazimento ou
alienagao de bens serdo arquivadas junto ao processo de baixa.

TITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 67. Os anexos apresentados nesta Resolugao sao de uso obrigatdrio
por todas as Unidades Administrativas, ndo podendo sofrer nenhum
tipo de alteragdo, salvo por disposi¢do normativa.

Parégrafo unico. A confecgdo dos impressos anexos a esta Resolugdo
¢ de responsabilidade do Setor de Patrimonio, sendo facultada a uti-
lizagdo de sistema informatizado.

Art. 68. Fica facultado ao Presidente da Cadmara Municipal delegar a
guarda e responsabilidade dos bens patrimoniais méveis, que devera
ser formalizada mediante Termo de Empréstimo, conforme Anexo II
desta Resolucio.

§ 1° Os bens patrimoniais somente poderao ser emprestados para enti-

dades legalmente constituidas e estabalecimentos de ensino.

§ 2° O bem patrimonial objeto de empréstimo devera ser vistoriado
pelo Setor de Patrimonio antes da entrega e no seu retorno.

Art. 69. O disposto no art. 40 desta Resolucéo aplica-se somente aos
bens moveis adquiridos apds a entrada em vigor desta Resolugao.

Art. 70. Esta Resolugio entrard em vigor na data de sua publica¢do.
Capanema/PR, 17 de julho de 2023.

SERGIO ULLRICH
Presidente da CAmara Municipal

ANEXO I
TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

Entidade
Termo n°

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.)
da Empresa sita na ,
telefone ,noMunicipiode _ ,aretirare
transportar para efeito de reparo/manuten¢io os bens de propriedade
da Camara Municipal de Capanema/PR pelo periodo de aproximada-
mente ____ dias, até que o bem retorne recuperado ou ndo ao Setor de
Patrimonio.

| Numero de Tombamento | Observacio

Especificacio |

Assinatura dos responsaveis

ANEXO II
TERMO DE EMPRESTIMO

ENTIDADE REQUISITANTE:

NOME DO RESPONSAVEL:

DATA DE ENTREGA: I/

DATA PREVISTA PARA DEVOLUCAO: / /

ESPECIFICAGAO DO EQUIPAMENTO:

MARCA/MODELO: N° TOMBAMENTO:

Termo de responsabilidade

Pelo presente Termo de Responsabilidade, o requerente acima qualificado declara que recebeu o equipamento e
acessorios acima especificados, de propriedade da Camara Municipal, assumindo o compromisso de manter a
guarda pessoal sobre os mesmos, ficando a seu cargo:

- manutengio e adequada utilizagao, de acordo com as recomendagdes;

- comprometer-se a nao conceder empréstimo ou confiar a outrem;

- comunicar, imediatamente, qualquer incidente e ocorréncia com o equipamento sob sua guarda e responsabil-
idade;

- indenizar os danos causados negligéncia, mé utilizagao, guarda inadequada, desleixo ou outro dano que possa
decorrer, direta ou indiretamente, de sua agao ou omissao.

Assinatura do Requerente

Certifico que na data ....../....../...... realizei a vistoria no objeto descrito, e que, 0 mesmo encontra-se:

Assinatura do Responsdvel da Camara pela entrega.

TERMO DE RECEBIMENTO DO BEM

Pelo presente Termo de Recebimento, o servidor da Camara abaixo qualificado, declara que recebeu o(s) equipa-
mento(s) em devolugao acima descrito(s), nas seguintes condigoes:

Assinatura do Responsavel da Camara pelo Recebimento:

Data de Devolugao:

Assinatura do Responsavel pela Devolugao:
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